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I. Fejezet

Bevezetés

Az esztergomi bolcsddei nevelés tobb mint 50 éve kotelez benniinket arra, hogy megbecsiiljiik elédeink
altal megteremtett és fenntartott bolcsédei haldozatot. Az esztergomi bolcsdde és az esztergomi bolcsddei
nevelés 1967-t6] a mai napig Oridsi valtozasokon ment 4at, de a gyermekek irdnti elkotelezettség, az
Oszinte érdeklodés, és az igénybevevo sziilok megbecsiilése, allando jellemzdje az intézménynek.

Az Aprofalva Bolesde kisgyermekneveldik, vezetdk és segitdé dolgozok mindent megtesznek azért,
hogy az igénybevevok megelégedettségégre végezzek hivatasunkat, ugy biztositsak a kisgyermekek
napkozbeni alapellatasat, hogy a Fenntart Esztergom Megyei Joga Véaros Onkorméanyzat legmagasabb
szinten tehessen eleget ellatasi kotelezettségének.

A Szakmai Programunk a miik6doé bolcs6de szakmai munkajat sszefogja, egységes rendszert dolgoz
ki, mely segiti a bolcsddei részlegek tevékenységét, lefekteti azokat az alapelveket, melyeket a munka
soran szem elott kell tartani, elérhetd célokat fogalmaz meg.

Az Aprofalva Bolcsode feladatanak tekinti, hogy a Szakmai Programot megvalosuljon, és megteremtse
annak lehetoségét, hogy munkatarsai igényes, kiszdmithato, jo koriilmények kozott, kiegyensulyozott
munkahelyi légkdrben tudjanak dolgozni valamennyi részlegben.

Esztergom Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a tobbszor modositott, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény és annak végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet, valamint az 6nkormanyzatokrol sz6lo 1990. évi LXV. térvény felhatalmazasa és tartalmi
kovetelményeinek megfeleléen az 570/2017. (VIL. 11.) szaml dnkorményzati hatarozataval adta ki az
Esztergom Varos Aprofalva Bolcsdéde Esztergom modositott Alapitdé Okiratat, valamint legutobbi
modositis a 208/2022. (VIL.28.) Esztergom Megyei Jogi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
jelenleg is hatalyban 1évé modositasa.

A fenntart6i irdnyitasban részt vesznek Esztergom Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének bizottsagai. A fenntartd ellendrzi az intézmény gazdalkodasat, miikodésének torvényességét
¢s szakszerliségét. Jovahagyja az intézmény Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatat, szakmai programjat.
Az intézményben miden olyan valtozas, amely az alapitd okirat hatdlya ald tartozik, a fenntartd
engedélyével vezetheto be.

Az intézmény neve: Aprofalva Bolcsdde, Esztergom

Az intézmény székhelye: 2500 Esztergom, Budai Nagy Antal u.18.
Intézmény telefonszama: 06/33/313-970

Intézmény egyéb elérhetésége: bolcsi.aprofalva@gmail.com

Intézmény ellatasi teriilete: Esztergom kozigazgatasi teriilete
Fér6hely szama: 100 6

Fenntartd neve: Esztergom Varos Megyei Joga Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
Torzsszama: 648378

Adodszam: 16762949-1-11

KSH statisztikai szamjel: 16762949-8891-322-11

Nyitva tartas: hétfé-péntek 5.30-17.30

Szakmai program érvényessége: 2024-t61, kovetkezé modositasig
Szakmai program készitésének datuma: 2024. januar
Szakmai program készitdjének neve: Vicze Enikd (bdlcsdédevezetd)

A szakmai program megtartasa a bolcsddevezetore, valamennyi kozalkalmazottjara €s mas
munkavallaldjara nézve kotelezo érvényli. Az elfogadas idopontjaval 1ép hatalyba és hatarozatlan idore
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sz0l. Modositasara torvények vagy rendeletek modositasa esetén keriil sor.

Jelen szakmai program hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyon kiviil helyezddik a bdleséde korabbi
szakmai programja.

I1. Fejezet

Az intézmény feladata, tevékenysége

A bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni ellatast nyujt a
gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok munkavégzését, munkaerd
piaci visszatérését, képzésen torténo részvételét.

1. Intézmény alapfeladata

Az intézmény alapfeladata a gyermekek napkozbeni ellatasa, gyermekjoléti ellatas (bolcsddei ellatas).
A bolcsdde alaptevékenysége kiterjed a gyermekek napkozbeni ellatasara, gondozasara, valamint testi-
szellemi fejlédését eldsegité nevelésére, akinek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. tv 41. § (1), (2) bekezdésben foglaltak miatt sziilei, neveldi, gondozdi a gyermek
napkozbeni ellatasat nem képesek biztositani.

Alaptevékenysége kiterjed tovabba a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak bet6ltéséig (januar 1-je
¢€s augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig, ha szeptember 1-je és december 31-¢
kozott tolti be, a kovetkezo év augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy
a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idopontig bolesodei ellatas keretében kivanja megoldani),
valamint ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bdlcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus 31-€ig, €s
a sajatos nevelési igényli gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitésére, az optimalis fejlodés
elosegitésére nevelésére és gondozasara, a gyermek legfeljebb hatéves koraig.

2. Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény jogi személyiséggel rendelkezd, dnkormanyzati koltségvetési szerv. Az Intézmény
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi és pénziigyi feladatokat a Esztergom Ko6z0s
Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Pénziigyi Osztalya latja el. Az Intézmény részére az
iizemeltetéssel, mikodtetéssel, beruhazassal és feltjitassal, valamint a belsé kontroll rendszer részét
képezd belso ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat a Fenntartd altal jovahagyott ,,Munkamegosztasi
megallapodasban” foglaltak szerint a Pénziigyi Osztaly végzi el.

Az Intézmény vezetdje a személyi juttatiasok eldiranyzata felett 6nalldan rendelkezik, mig valamennyi
egyéb kiemelt eldiranyzat tekintetében keretgazdalkodast folytat. A személyi juttatasokkal é&s
jérulékaival vald gazdalkodas szabalyait a Hivatal szdmviteli politik4ja tartalmazza, amely kotelezo
érvényll az Intézményre vonatkozdan. Az Intézmény sajat hataskorében kidolgozott szabalyzatai nem
lehetnek ellentétesek a Hivatal altal kiadott szabalyzatban foglaltakkal. Az intézmény koltségvetését az
éves onkormanyzati rendelet hatarozza meg. Az Intézmény vallalkozoi tevékenységet nem végez.

Intézmény miikddésének forrasai: kdzponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatas, onkormanyzati forras
(Fenntart6 a mindenkori éves koltségvetésben hataroz meg), sajat bevétel (szolgaltatas (étkezés) téritési
dija), egyéb forrasok (palyazat). Az Intézmény miikodésére vonatkozd szabalyokat a Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat tartalmazza.



3. A szakmai program célja

Az Aprofalva Bolcs6de, Esztergom a Szakmai Programmal céljanak tekinti a bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramjanak magas szinti megvaldsitasat, a szakmai értékek megoOrzését €s
tovabbadasat, a kialakult j6 gyakorlatok megerdsitését, ij modszerek és tevékenységek bevezetését, a
dolgozdk és a sziilok neveldi szemléletének formalasat, kapcsolatépitést €s haldzatfejlesztést.

4. A szakmai program elérhetésége

A Szakmai Program bdlcs6édében elérhetd a sziilok szamara. A felvételt kdvetd elsd sziildi értekezleten
a bolcsddevezetd ismerteti a sziilokkel. A szakmai programhoz kapcsolddd tevékenységek tervezete
megtekinthetd az intézményben elhelyezett falitjsagon.

I11. Fejezet

Bolcsode jovoképe

5. Pedagégiai hitvallas

A korai életkorban a csaladi minta a meghatarozo. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyujté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emocionalis és szocialis
sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Az intézmény célja a fejlodés eldsegitése, az érzelmi
értelmi intelligencia kibontakoztatasa a csaladokkal egyiittmiikddve, a csaladok nevelési fikcidjanak
pozitiv segitésével. Az intézményi és a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezendo,
mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlodéséhez. Az intézmény munkajaban a ,,pikleri”
szemlélet érvényesiilésével, gondoskodas €s a batoritd nevelés elvei a meghatarozoak.

6. Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individum, aki egyéni sziikségletekkel rendelkezd,
személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés
torvényszeriiségei, a csalad érzelmi légkore és a szociokulturalis hattere, a spontan és tervszeriien
alkalmazott kdrnyezeti hatasok egyiittesen hatarozzdk meg. A csecsemokor az alapvet bizalom, a
kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakulasanak idészaka. Az elsé évek a legmeghatarozobbak a
gyermek életében, személyisége fejlodésében. A korai kdtddés €s a szocializacid idoszakaban alakulnak
ki a késébbi egész életre jellemzOobb szokasok, viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd ¢€s a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatasahoz a legkedvezobb feltétel
a szabadban mozgas, és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitisra
¢épito, interakcioban gazdag gondozas. A gyermek fo tevékenysége a jaték, mely utjan megtanul tanulni,
érdeklédni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést,
amit a siker, a tiirelmes 6nallo, kitartd6 munka altal elért eredmény Utjan szerez meg. A nem kognitiv
készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltétele a kés6bbi eredményes
tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

7. Kisgyermeknevel6- kép

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az empatia, az
elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot nyujtd
kapcsolat kialakitdsdra minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait,
egyéniségét, tamogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast. Képes a sziilokkel
partneri kapcsolatban egyiittmiikodve eldsegiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a szakmai fejlédésre, a
folyamatos megujulasra. Tudatdban van annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a



szilok szamara.

8. Bolcsode-kép

Bolcséde nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Az intézmény tdrekszik arra, hogy minden
kisgyermek és felnott jol, otthonosan érezze magat bolcsédében. Tovabba a bolcsdde fontosnak tartja,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujtdé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba
integraltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatarozza meg az intézmény arculatat, melyben a bdlcsdde figyelembe veszi az életkori
sajatossagokat €s az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag, kornyezetet
igyekszik az intézmény megteremteni. Az intézmény célja, hogy a bolcsdde kisgyermekneveld
kozpontokként miikddjon, ahol -gyermekek gondos ellatisa mellett- jelentds segitséget adhat a
gyermekiiket otthonneveld csaladoknak is.

IV. Fejezet

Az intézmény mindségpolitikaja
A bolesddei intézményben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja munkatdrsak
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése €s az onképzés. Az ellatast és a szolgaltatas iranti
igényt folyamatosan vizsgalja, méri az intézmény. A mérések eredményeit beépitésre keriilnek az
intézmény tovabbi mitkodésébe, folyamataiba. A bolcsdde felelosséget érez a sziilok tajékoztatasaért, és
azért is, hogy a partnerekkel 6sszhangban €s azok megelégedettségére végezze munkajat.

A mindségfejlesztés részeként fontosnak tartja az intézmény a szakmai fejlodést. A gyermekellatas
szinvonalanak megtartasat, novelését, tovabba az 11j kutatdsok eredményeinek megismerését, szakmai
munkaban vald felhasznélasat, az egységes szakmai szemlélet kialakitdsat és annak megdrzését. A
szakmai program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmiikdodésével valosul meg. A csoportok
vezet6i rendszeresen ellendrzik a szakmai munkat. Az Intézményvezetd évente kétszer ellendrzi a
csoportok tevékenységét, az atfogo ellendrzések kétévente a munka minden teriiletére kiterjednek.

9. Erosségek

Az intézmény erdssége tobbek kozott a bolcsdde targyi feltételeinek megalapozottsdga, a személyi
feltételek folyamatos biztositasa, a mindségi kisgyermek ellatas, az intézményvezetd, tamogato, segito,
ellenérz6 tevékenysége, valamint tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek, mikodo
kapcsolatrendszereink csaladokkal és intézményekkel, valamint a miikodo alapitvany.

10. Fejlesztést igénylo teriiletek

Fejlesztést igénylo teriiletek a bolcsddei vezetdk esetében és a szakdolgozok tekintetében az anyagi
megbecsiilés, tovabba kisgyermekneveldk attitiidjének valtozasa, a felndttekkel valo tarsas készségek
fejlesztése, a jatszoéudvar fejlesztése.

11. Sziil6i elégedettség mérése

A sziil6i elégedettségrol boleséde rendszeresen tajékozodik az egyéni és a csoportos beszélgetések
alkalmaval. A nevelési év végén minden bolcsddei csoportban elégedettségi kérddiv kitoltésével
véleményezik a sziilék a bolcsodei ellatast. A feldolgozas, és az elemzést kovetben a sziiloket
tajékoztatja az intézmény a mérés eredményérol. Az elégedettség mérését kovetden értékelésre keriil az
Intézmény helyzete, tovabba a rendelkezésre allo er6forrasok felhasznalasaval a sziikséges fejlesztések
elvégezése, és kidolgozasra keriil a szakmai fejlesztés stratégiaja (valtozas iranyat és annak részleteit),
valamint a sziikséges, alatimasztott modszerek kezdeményezésével a munkatarsak elismerése.



12. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa

A szakdolgozok lehetOség szerint kotelezO tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkoznak a szakmai ismereteik megljitasaval, 1) moddszerek
atadasaval. Alkalmanként szakmai eldadasokat, miihely tanacskozast szerveziink. Az élelmezési
szakember rendszeres szakmai talalkozasok alkalmaval boviti tapasztalatait, szakmai ismereteit. A
talalkozasok lehet6vé teszik a modszerek, eljarasok egyeztetését. Lehetdség van a tovabbtanulasra,
szakmai fejlédésre. A palyakezdd kisgyermeknevelok szakmai fejlodése biztositott a gyakornoki
rendszerben.

Az Aproéfalva Bolesdde dualis partnerként kdzremiikodik az Esztergomi Szakképzési Centrum Bottyan
Janos Technikum szakképzohely fenntartdjaval. A Kisgyermekgondozo-, neveld szakma gyakorlati
oktatasat 2023/2024-es nevelési évtdl biztositja a bolcsdde az ESZC Bottyan Janos Technikum
szakképzo iskola képzésében résztvevo tanulok részére. Az intézmény a szakképzésrdl szol6 2019.¢évi
LXXX. torvény, médositas: 2023. évi XXXIII. torvény a szakképzésben lezajlott atalakitas utdlagos
hatasvizsgalatabol adodo torvénymodositasokrol (Magyar Kozlony 81.szam), hataly: 2023. jalius 01.,
alapjan a dualis képzés bevezetésével kisgyermekneveld tanuldkkal kotott
tanulészerzodés/szakképzési munkaszerzodés keretén beliil biztositja gyakorlati helyet.

A fenntart6 255/2023. (X.19.) szamu hatarozataban dontétt az Aprofalva Boles6de, Esztergom
intézmény dudlis szakképzésben valo részvételérdl.

V. Fejezet

Az ellatas igénybevételének modja

Az 1997. évi XXXI. torvény értelmében bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak
betdltéséig (januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig, ha szeptember 1-
je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziild, térvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idopontig bolcsodei ellatas keretében
kivanja megoldani) vehet6 fel.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-€ig.

A boleséde alaptevékenysége kiterjed tovabba a sajatos nevelési igényil gyermek? testi- és pszichés
sziikségleteinek kielégitésére is, az optimalis fejlédés eldsegitésére, nevelésére és gondozasara, a
gyermek legfeljebb hatéves koraig.

A bolcsédében felvételnél els6bbséget ¢lveznek azok a gyermekek, akik esztergomi lakcimmel
rendelkeznek Esztergom kozigazgatasi teriiletre. Tovabba felvehet6 az 1997. évi XXXI. térvény a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 94.§ (5a) bekezdése szerint a féréhelyszam 25 %-
aig az ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, tartdzkodasi hellyel rendelkezd gyermek.

1 sajatos nevelési igényli gyermek, tanuld: az a kiilonleges bandsmddot igényl6 gyermek, tanulo, aki a szakértsi

bizottsag szakértdi véleménye alapjdn mozgdsszervi, érzékszervi (latdsi, halldsi), értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb
fogyatékossdg egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés
fejlédési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartdsszabdlyozdsi zavarral) kiizd,



A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. Az Intézményben a bdlcsddei
felvétel folyamatos.

13. A bolcsodei beiratkozas

A bolcsddei jogviszony a beiratkozassal keletkezik. A gondozott gyermekek az elsé gondozasi nappal
gyakoroljak a jogaikat. A bolcsddében a fentiek szerint (V. fejezet) gondozasra keriilnek azoknak a
sziiloknek a gyermekei, akik a Gyvt.41§ (1) meghatirozott okok miatt, gyermekeik napkozbeni
ellatasarol nem tudnak gondoskodni. A megallapodas megkdtésével egyidejlileg a sziilének igazolnia
kell munkaba allasat.

A sziilok/gondvisel0k a gyermek bolcs6débe torténd felvételét év kdzben folyamatosan kérhetik. A
beiratkozas alkalmaval a sziikséges dokumentumok (lakcimkartya, személyi azonosito, esetlegesen
rendelkezésre alld gyermekre vonatkozd szakvélemény, TAJ kartya, sziiletési anyakonyvi kivonat)
bemutatasa utan a beiratkozasban kozremikddoé személy koteles vizsgalni azt is, hogy a megjelend
személy(ek), illetve sziilo(k) jogosult(ak) beiratni a gyermeket a bolcs6débe. A sziil6 koteles a szakértoi
szakvéleményt a bolcsdde tudomasara hozni.

A bolcsdde tigyfélfogadasi idejében (H-CS: 9-11; 13-15, és P: 9-12.) a sziil0 jelzi bolcsdde iranti igényét,
¢s a lakcimkartya és a TAJ kartya alapjan a bolcsédevezetd kitolti a Jelentkezési lapot, mely a sziilok és
a gyermek személyi adatait tartalmazzak. A sziil6 kitolti a felvételi kérelmet. A sziilo tajékoztatast kap a
bolesddében folyd munkarol, tajékoztatast kap a Gyvt. 33.§-ban szerepld kotelezettségekrdl, valamint
mindezt alairasaval igazolja.

A gyermekek felvételérol a bolcsddevezetd dont. A gyermek beiratasban jogosult eljaro sziilo(k), vagy
torvényes képviseld -a beiratkozaskor- nyilatkozik arrdl, hogy ki(k) jogosult(ak) a bolcs6débol elvinni,
vagy kapcsolatot tartani a kiskora gyermekkel.

A gyermek beiratdsaban jogosult, eljard sziilo(k), vagy torvényes képviseld koteles nyilatkozni a
gyermeke mindazon egészségligyi problémairol, melyrél ugy gondolja, hogy a bdlcsdédének tudnia kell
kiilonos tekintettel allandé gydgyszerszedésrdl, gyogyszerérzékenységrol, fennalld allandéd betegségrol
(epilepszia, cukorbetegség, asztma).

Ha a bolcsdde az 0sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba
tartozok kozott sorsolas iitjan dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni.
A felvételre varok a sorsolasra behivasra keriilnek, a gyermekek sorszammukkal kihtuzasra keriilnek. A
sorsolasrol jegyzokonyv késziil. Az érintettek irasban értesitést kapnak eredményrol.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil
is felveheto az a gyermek, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja. Kiilonleges helyzetnek mindsiil,
akiknek sziileik vagy neveléik munkavégzésiik, munkaeré piaci részvételt segité programban,
képzésben valo részvételiik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkozbeni ellitisarél nem tudnak
gondoskodni. A felvételnél elonyt élvez az a gyermek az alabbi sorrendben) aki: rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, akit egyediilalld (hajadon, nétlen, 6zvegy elvalt vagy
hazastarsatol kiilon €16-kivéve ha élettarsa van) sziil6je nevel, akinek sziiléje orvosilag igazolt allapota
miatt a gyermek napkdzbeni ellatasat biztositani egyaltalan vagy csak részben tudja, akivel egylitt a
csaladban nevelt kiskorti gyermekek szama eléri vagy meghaladja a harom f6t, de ra nézve a sziild
GYED-ben, GYES-ben nem részesiil, (1997. évi LXXXIIL. tv 42/C §. e) pontja alapjan) akinek csaladja
csaladgondozasban részesiil és a gyermek fejlodése érdekében- a jelzOrendszer tagjai szerint- allando
napkdzbeni ellatasra van sziiksége, akit -gyamhatosagi hatarozat alapjan- védelembe vettek, vagy
gyamként kirendelt hozzatartozdja nevel.

A bolcsodei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziildvel, a torvényes képviselovel



az ellatas feltételeir6l. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.
42. § (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhaté a bolcsdédében. A sajatos nevelési igényli gyermekek
nevelését, gondozasat a bolcsédéink a gyermek 6. életévének betdltéséig biztosithatjak. A gyermekek
fejlesztésének megszervezését segitik.

14. A bolcsodei ellatas megsziinése

A Dbolcsbédei ellatas megsziinik az intézmény jogutod nélkiili megsziinésével, a gondozott 6 hét
indokolatlan tavolmaradaséaval, a torvényes képviselonek a jogviszony megsziintetésére vonatkozo
bejelentését kovetden, tovabba ha az intézményi elhelyezés feltételei mar nem allnak fenn vagy a
gyermeket masik intézménybe helyezik el, és a hazirend barmely pontjanak megszegésével, valamint
meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatast, aki a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint
egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetdleg magatartas zavara veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt idoben nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben az
intézmény maximum 1 honapig tartja fenn a helyet a gyermek szamara. Ezt kovetden, -még igényli az
ellatast- Gijra be kell iratni a gyermeket. Ebben az esetben nem biztos, hogy abban a bolesddei csoportban
tudja elhelyezni az intézmény a gyermeket, ahova a sziilo szeretné. A bdlcsddei felvételek tovabbi
részleteirdl a Bolcsode Felvételi Szabalyzata rendelkezik.

VI. Fejezet

Humaneroforras

15. A bolcséde szervezeti struktiuraja

A bolcsddét a bolcsddevezetd iranyitja, 6 a legfelsdbb vezetd. Intézményen beliil megtalalhatd: Ala- és
folérendeltség. Azonos szinten beliill mellérendeltség. A jogszabalyoknak, szakmai eléirasoknak
megfelelden az intézményen beliil elkiiloniilt feladatuk alapjan részleges 6nallosaggal, illetve sajatos
feladatokkal rendelkezik a vezetoség, az alkalmazotti kdzosség, a kisgyermekneveldk és tanulok, az
adminisztrator, a bolcsddei dajkak, technikai dolgozdk kozossége, és a kozalkalmazotti tanécs.

Az intézmény kiilonboz6 kdzosségeinek tevékenységét — a megbizott vezetok €s a valasztott képviselok
kozremiikodésével — a bolesddevezetd fogja dssze és tamaszkodik a munkajukra.

16. Allashelyek, foglalkoztatottak szima

Engedélyezett allashelyek A munkakoérokben Megjegyzés (teljes vagy részmunkakor)
szama, Munkakorok foglalkoztathat6 létszam
Bolcsddevezetd 1 Teljes munkakor
Bolcsddevezeto-helyettes 1 Teljes munkakor
Kisgyermeknevel6 22 Teljes munkakor
Bolcsodei dajka 5 Teljes munkakdor
Elelmezésvezetd 1 Teljes munkakdr
Adminisztrator 1 Teljes munkakor
Szakacs 1 Teljes munkakor
Konyhalany 2 Teljes munkakdor
Kisegit6 konyhalany 1+1 Részmunkaidés-csokkentett munkaképességii
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Moso-varrond 1 Teljes munkakor
Hazimunkas 1 Teljes munkakor
Dietetikus 1 Szerzédéses (heti 10 6ra)
Orvos 1 Szerzédéses (heti 10 6ra)
Kisgyermekneveld tanuld Tombositve max. 12 {6 Szerzddéses

Az Esztergomi Onkormanyzati Bélcsdde Intézményben a bolcsddevezeté iranyitisaval torténik a
kisgyermekellatas. Az engedélyezett dolgozoi Iétszam 36 f6 + 2 {6 részmunkaidés csokkentett
munkaképességli. EbbOl szakmai 1étszam: 29 6., kisegitdé 1étszam: 9 f6. A gyermekek nevelését-
gondozasat 22 f6 kisgyermekneveld végzi.

Az Intézmény minden dolgozodja rendelkezik a munkakoréhez eldirt képesitéssel. A 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet értelmében Intézményiink 1 {6 gyermek szakorvost és 1 f6 dietetikust biz meg a bolcséde
orvosi és dietetikusi feladatok ellatasaval, szerzodéssel. Dualis képzés keretein beliil,
kisgyermeknevel6k tanulok munkaszerz6déssel, tombositve, egyszerre maximum 12 {6
foglalkoztathat6. A munkavédelem és tiizvédelem biztonsagat szakiranyi engedéllyel rendelkezd
vallalkozas biztositja megallapodasunk értelmében.

VII. Fejezet

A bolcsodei ellatas targyi feltételei

Targyi feltételek a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan keriilt
kialakitasra. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszeri jatékokkal rendelkezik az intézmény. A szabadban mozgast, jatékot és ¢életet lehetdove tevo,
biztonsagos kornyezet biztositasara torekszik a bélesdde, annak érdekében, hogy gyermekek nevelése a
legoptimalisabb targyi kdrnyezetben valosulhasson meg.

17. Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzat minden bdlcs6dében egységes, tObbségében
korszerii gyermekbutorok. Egyediséget képvisel a bolcsddei csoportok egyéb helyiségek beépitett
butorai. A kiegészité butorok beszerzésével teljes a csoportok berendezése. A butorok megfeleld
elhelyezésével kialakitasra keriiltek az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyek. Tobbségében elegendd hely
van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A csecsemdk, a jarni tanulo
gyermekeknek biztonsagos hempergd vagy elkeritett szobasarok biztositott. A puhasagot tiléparnakkal,
jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal nyujtja a bolcséde. A gyermekeknek sajat helyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott 4gynemtt, alland6 agyazasi helyet
az intézmény biztositja gyermekeknek. A kisgyermeknevelok tilohelyét ugy keriilt elhelyezésre, hogy
mindig belathassék a gyermekcsoportot.

18. Fiirdoszobak

A gondozashoz haszndlt teriilet biztonsagosan megkdzelithetd. Célszert, tagas, megfelelden elhelyezett
eszkozok (pelenkazo, 6ltoztetd pad, toriilkozo, és fésitartd, egészalakos tiikkrok, fertdtlenitd eszkdzok,
stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdo a gyermekek szamara elérheto, a
gyermekméretii eszk6zok lehetdséget adnak az 0Onallo tevékenységhez, a helyes szokasok
kialakitasdhoz. A szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket a bolcsdde biztositja. A gyermekek sajat
pelenkait, ruhazatait jellel ellatottak, és jellel ellatott elokészitd polcon, szekrényben, pdlyazoé asztalban
keriil tarolasra. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus jelek
hasznalata megoldott.
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19. Gyermekoltozok

A gyermekek otthoni -és valtoruhainak elhelyezésére jellel ellatott bolcsddei 06ltdzdszekrények
ugyancsak kialakitottak. Oltoztetd pad, pelenkazo asztal, szék, gyermekheverék a gyermekoltozo
berendezése. A sziillok szamdra biztositottak az esetleges varakozashoz sziikséges feltételek. A
falinjsagon keriil elhelyezésre a neveléssel, gondozéssal kapcsolatos aktudlis tdjékoztatas, egyéb
sziikséges informacio.

20. A helyiségek diszitése

A vizudlis ingerek egyenstlyara, az esztétikus ingergazdag kornyezet kialakitasa az intézmény
torekvései kozott jelenik meg. Az évszakoknak, tinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen
keriilnek diszitésre a helység. A diszitések kivitelezésénél korszeri, tartdos és biztonsagos anyagok
keriilnek felhasznalasra. Gyermekmagassagban torténik a képek, fotok elhelyezése. A gyermekek altal
készitett sikbeli és haromdimenzids alkotdsokat a gyerekek szamara lathat6, megérintheté magassagba
keriil elhelyezésre. A képek rogzitése biztonsagos megoldassal torténik, és azok védelme is megoldott.

21. Textiliak

A gyermekek a sziil6 dontése értelmében sajat vagy bolcsddei ruhdzatban tartdzkodnak a bolcsddében.
A valtéruhat ennek értelmében vagy sziilo, vagy a bolcsdde biztositja. A pelenkardl az intézmény
gondoskodik, textil pelenkat a székletes gyermekek gondozasakor hasznal a bdlcsdde. Az alapvetd
textilidkrol, azok tisztitasarol, potlasarol ugyancsak a bolcsdde gondoskodik (toriilkdz6, agynemtl,
eléke, abrosz, fiirdélepedd, stb.). Az eldirasoknak megfeleléen, gondosan torténik a textilidk mosasa,
fert6tlenitése. A gyermekek személyes hasznalati targyaik jellel vannak ellatva.

22. Jatszoudvarok

A Dbolcsoéde jatszohelyeket alakit ki csoportonként, és tevékenységenként. Valtozatos
mozgaslehetségeket biztosit az intézmény minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkdzokkel.
A szabvanyoknak megfelel6 homokozoban évente tisztitott mindségi homok keriil kiszallitasra. Nyaron
pancsolassal élvezetessé, és sokszor elviselhetévé valik a kanikulai nap. A szabadlevegén altatas a
bolcsddében folyamatosan szervezhetd, fedett teraszok, fektetd dgyak, és valamennyi egyéb feltétel
biztositott.

23. Jatékkészlet

A jaték készlet Osszeallitdsanal figyelembe veszi az intézmény a pedagogiai és az egészségligyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori 0sszetételét, 1étszamat. A bolcsdéde fontosnak tartja, hogy
biztonsadgos kornyezetben, jo6 mindségili, korszerli, fejlesztd jatékokkal, eszkdzokkel jatszhassanak a
gyermekek. Az intézmény biztositja az anyag, a funkcid szerinti valtozatossagot, a nemenkénti
jatékokat, valamint torekszik arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkozok, jatékok aranya
novekedjen. A jatékok tarolasa természetes anyagbol késziilt kosarakban és a polcon torténik. Funkciok
szerint csoportositva, €s a gyermekmagassagaban keriilnek elhelyezésre a jatékok. Valtozatos
eszkozoket kinal az intézmény minden tevékenységformahoz. (manipulacio, konstrudlas, utanzas,
nagymozgas, szerepjaték, stb.).

A nagycsoportokba babakonyha, fodraszsarok, bolt keriilt berendezésre. A nemi szerepek kialakulasa
erdsitésre keriil fius, és lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal keriil bovitésre a jatékkészlet. A
kognitiv képességek fejlesztéséhez kiillonbozo logikai jatékok keriilnek felajanlasra (kirakok, dominok,
puzzlék) a gyermekeknek. Minimum négy kiilonbdzo épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél az
intézmény tigyel arra, hogy elegendé védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden
korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, {innepnek
megfeleloen. Az alkotd tevékenységhez allanddan rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi iront, festéket,
gyurmat biztosit az intézmény. Konnyen kezelhetd, biztonsdgos hazilag készitett so-liszt és f6zott
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gyurmat hasznal a bolcsdde. A készlet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egésziil ki. Van
lehetdség a csoportszobakban homokozasra, vizezésre. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a
szobakban.(kisautdk, gurulok, maszo kockak, alagutak, stb.) Egyes eszkozok csak allandd feliigyelet
mellett hasznalhatok, ezek tarolasa magas, zart helyen torténik. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat
a gyermekek behozhatjak a bolcsddei csoportokba, igénylik szerint eldvehetik. A jatékok tisztitdsa,
fert6tlenitése rendszeresen, szervezetten torténik. A készlet bovitése és fejlesztése évente torténik.

VIII. fejezet

Gyermekélelmezés

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése eldirja, hogy
» A kozétkeztetésben — kiilonos tekintettel az egészségiigyi, szocialis €s gyermekintézményekben
biztositani.” A gyermekek élelmezését az OETI ajanlas jogszabalyra emelkedett ,, A rendszeres étkezést
biztositd, szervezett élelmezési ellatasra vonatkozo taplalkozas-egészségligyi ajanlas kozétkeztetdok
szamara” cimii dokumentum alapjan keriil elvégzésre. A bolcsdde konyhaja a HACCP (Hazard Analysis
Critical Coltrol Point) eléirasainak megfeleléen miikodik. Maximalis adagszam: 100 f6. Erre a
rendszerre jellemz0, hogy kdzpontositva végzik a beszerzést, raktarozas, elokészités muveleteit.

A konyha készitik el naponta a bolcsddés gyermekek négyszeri, (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) és a
bolesddei dolgozok egyszeri (ebéd) étkeztetését. A gyermekek életkoranak és egyéni fejlettségének
megfeleld étkezést, sziikség esetén -szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrend biztositasa is megoldott
az intézményben. Az étrendet a korszerli taplalkozasi elvek és konyhatechnologiai eljarasok
figyelembevételével szakképzett élelmezésvezetd, gyermekorvos és dietetikus tervezi és allitja 0ssze.
Az élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerz6dések biztositjak. Kiemelten fontosnak
tartjuk a jo mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre kiterjedd ellendrzéssel kiséri
figyelemmel annak megvaldsulasat bolcsdde. A gyermekek heti étrend;jérdl a sziilok rendszeresen eldre
tajékoztatast kapnak. Az élelmezés, az étkeztetés szabalyait az Elelmezési Szabalyzat tartalmazza. Az
intézmény a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol rendeletet alkalmazza.

IX. Fejezet

Nevelés-gondozas a Bolcsodében

A nevelés céltudatos, tervszerti értékkozvetitd folyamat mely sordn ismereteket, szokésokat,
hagyomanyokat, normakat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas folyamataban
az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért atélhetd, megtapasztalhato
¢lményeket kell kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv résztvevdje. A bolcsddei
szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel egylittmiikodve alakitjak
ki a nevelés folyamatat.

24. A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocidlisan érett, 6nallo, harmonikus személyiség megalapozasa. Az esélyegyenldség
megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

25. A bolcsodei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek kielégitése,
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a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogaddsaval, fizikai-, és érzelmi
biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetencidjanak figyelembevételével, jatéktevékenység és
egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedésmintak nyujtasaval valésul meg. Fontos
feladat tovabba a hatranyos helyzetli, szegény, periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok
¢s kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozasa, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek
gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitas tudat kialakuldsanak eldsegitése, egyenld esélyekhez
juttatas, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése ugyancsak fontos feladat. A kisgyermeknevelés
legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos és
értékes, és bizhat a felndttekben.

26. Nevelési fo feladatok

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa a testi-lelki fejlodéshez sziikséges egészséges
¢s biztonsagos komyezetmegteremtése, a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése, a
kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése, a
testi—lelki harmonia kialakulasat, megdrzését segitd, napirend, étkezés, alvas, levegdzes, mozgas, stb.)

Az érzelmi fejlédés és a szocializacié segitése a derlis légkor megteremtése, a bolcsddei adaptacio
nehézségeinek megeldzése, csokkentése segitése, a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakuldsanak segitése, egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat
egészséges fejlodésének segitése, bizalmon ¢és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok kialakitasa, az
egylittélés szabalyainak elfogaddsa, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének
segitése, lehetdség teremtés a kisgyermeknevel6vel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére, az én-
érvényesités €és a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a fejlédést, a kommunikativ
képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével és fenntartasaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak,
erdsodésének, az érdeklodési kor boviilésének segitése, a gyermek életkoranak, érdeklddésének
megfeleld tevékenységek biztositasa, a gyermek igényeihez igazodd kozos élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa, 6nalld aktivitas, kreativitas tdmogatasa, 6nalldé véleményalkotasra,
dontésre, valasztasra vald képessé valas segitése, ismeretnyujtas, tapasztalatok ¢és élmények
feldolgozasanak segitése, a gyermek tevékenységének tamogatd- batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az Onkifejezés lehetdoségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

X. Fejezet

Bolcsodei nevelés -gondozas alapelvei

27. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva, és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében, gondozasaban. Sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekszik az intézmény a csaladi
nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében a bolcsdde lehetoveé teszi
a sziilok szdmara a részvételt a gyermekiik bdlcsodei életében, kiilonbdzo szinteken és modokon.

28. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermekeket, mint fejlodo személyiséget kiilonleges védelem illeti meg. Bolcs6dében a nevelés €s a
gondozas olyan értékkdzvetitd folyamat, amely — az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok
tiszteletben tartdsaval — a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a személyes, szocialis és
kognitiv kompetenciak fejlodésének elésegitését jelenti.
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29. A nevelés és a gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozds minden helyzetében nevelés
torténik, a nevelés helyzetei, lehetdségei még sem korladtozddhatnak csak a gondozasi helyzetekre.

30. Az egyéni banasmod elve

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felnétt 6szinte érdeklédése, figyelme, megbecsiilése, a
gyermek kompetenciajan alapuld valasztasi lehetGség biztositasa, a pozitiv megnyilvanuldsok
tamogatasa, erdsitése. A kisgyermekneveld szeretetteljes odafordulassal, megfelelé kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bdlcsédébe jard
gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt figyelmét, elfogadéasat. Akkor
is, ha lassabban fejlodik, ha sajatos nevelési igényti, ha viselkedése kiilonbozik a megszokottol, és emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi, etnikai,
kulturalis, stb. hovatartozast, lehetdség szerint segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodéset, segiti a
sajat és mas kultura, hagyomany megismerését, tiszteletben tartasa.

31. A biztonsag és a stabilitas elve

A bolcsode fizikai és az érzelmi biztonsagot nyujt a gyermeknek. A személyi és targyi kdrnyezet
allandésaga (sajat gyermekrendszer, felmendrendszer, csoport és kdrnyezet allanddsag), a napirend
eseményeinek ismétlddése noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat, segiti a tajékozodasukat, a jo
szokasok kialakulasaban. Az 11j helyzetek fokozatos bevezetése segiti az alkalmazkodast, a megismerést,
a valtozasok elfogadasat.

32. Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

Biztonsagos és tevékenységre motivaldo személyi, targyi kornyezettel, elegendé id6 biztositasaval, a
gyermek kompetencidjanak figyelembevételével segiti az intézmény az Onallésodast. Fokozza a
gyermek aktivitasat és Onallosadg iranti vagyat a fel¢ iranyuld szeretet, elismerés, a probalkozasok
tamogatasa, 0sztonzése, az igényekhez igazodo segitségnyujtas. A kisgyermekneveld az élményszerzés
lehetoségének biztositdsaval, példamutatassal, az egyes élethelyzetek a gyermek szamara atlathatova,
befogadhatova tétele, a tapasztalat-feldolgozas segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

33. Az egységes nevel6 hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekekkel
foglalkozd felndttek — a személyiség kiilonbozosége tisztelete mellett egyetértsenck a gyermek
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld biztositasaban, az alapveto értékek, erkolesi
normak és célok tekintetében, és egyeztessék nézeteiket, kdzelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

XI. Fejezet

Bolcsode miikodési rendje

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a Fenntartod szabalyozza, figyelembe véve a bolcs6débe jard gyermekek
szlileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi idé bélcsddében napi 12,00
ora, azaz 5,30-17,30 h-ig. A teljes nyitvatartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a
gyermekekkel. Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon a bolcséde zarva tart. Evente egy
alkalommal, a Bolcsddék Napjanak tiszteletére (aprilis 21) a nevelésmentes nap keriil megszervezésre,
amikor bdlcsddében az intézmény kisgyermekeket nem fogad.

A nyéri honapokban a bdlcsdde 4 hétig zarva tart. Az intézmény 4 hetes nyari zaras alatt a csaladok
sziikségletei szerint, és kérésének megfeleloen a nyitva 1évo (ligyeleti) bolcsddei ellatast biztosit.
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Minden év december végén, a két iinnep kdzotti napokon bolcsdde zarva tart. A bolesdde zarva-tartasarol
a sziilok tajekoztatast kapnak.

34. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998. (IV.30) NM rendelet 46.§ (1) hatdrozza meg. A
rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 12 f6. Ennél magasabb létszam szakmailag nem
fogadhato el. A csoportokat lehetdség szerint életkoronként keriil megszervezésre. A bolcsddei ellatas
teljes id6tartalma alatt az intézmény igyekszik biztositani a személyi allanddsagot, a ,,sajat” gyermek
rendszert. A gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat
kisgyermeknevel0 szoktatja be a bolcsddébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését,
szdmon tartja az egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit.
A csoport gyermekeinek egy része, 5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hdz. Az igynevezett
,»olelkezési 1d6t” (mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsdsorban a ,,sajat” gyermekeik
nevelésére forditjak. A miiszakbeosztasokat a helyi adottsdgok alakitjak a bolcsodei részlegvezetok. A
gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermeknevel6i 1étszam
nem teljes.

35. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejlodés alapfeltétele,
ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kozponti kérdésnek tekinti a bdlcsdde. A kisgyermeknevel 6k
a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek figyelembevételével tervezik és valositjak
meg a napirendet. Az intézmény arra torekszik, hogy a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
Osszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymadst. A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a
gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport
nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét, lehetoséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a
varakozas nélkiili ellatast. A napirend fligg a csoport életkori dsszetételétol, a gyermekek sziikségleteitol,
az évszakok, az id6jaras, a nyitvatartasi idotol, az épitészeti adottsagoktol. Megvaldsitasanak feltétele a
jO6 munkaszervezés, a kisgyermeknevelok €s a technikai dolgozok 0sszehangolt munkaja. A csoportok
napirendjét a bolcséde egyezteti, 6sszehangolja, sziikség szerint modositja, rugalmasan alkalmazza.
Igyekszik az intézmény gy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre
vonatkozdan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek napirendjéhez igazodik a
kisgyermeknevelok munkarendje. A csoportok napirendjérdl a sziil6k tajékoztatast kapnak.

XII. Fejezet

Bolcsodei nevelés -gondozas fobb helyzetei

36. Gondozas

A gondozas bens6séges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott. Elsddleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitdsa. A gondozas mindsége
meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felndtthdz vald viszonyat.

A gondozasi muveletet gy végezi az intézmény, hogy a gyermeknek dromforras legyen a gondozas, €s
aktivan egyiittm{ikddjon. A bolcsdde elvarasai igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis
allapotdhoz. Ha a gyermeknek nincs kedve egyiittmiikddni, az intézmény rugalmasan alkalmazkodik
allapotahoz, és a miveleteket vagy annak egy részét elvégezi helyette bolcsdde. A felnétt tapintatos
banasmodja, elfogadast kifejezé verbalis és nonverbalis kommunikéacidja kihat a gyermek pozitiv én-
képének kialakulasara, az oOnelfogadasra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellat a
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bolcsdde (pl. egészséges életmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa, életkornak megfelel6 napirend
kialakitasa). Pozitiv nevelési modszereket alkalmaz az intézmény (dicséret, batoritas, elismerés).
LehetOségeket ajanl, ismereteket ad az intézmény. A kisgyermekneveldk a gondozds kozbeni
tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A sziilok a
beszoktatas alatt, majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozést, és Osszevethetik az otthoni
modszereikkel.

37. A gondozas szervezése

A gondozast az 6lelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tal a tars- kisgyermekneveld végzi.
Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A napirendet ugy
keriil kialakitasra, hogy elkeriilheto legyen a parhuzamos gondozas. A fiirddszobaban lehetdség szerint
egy csoportbodl egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek tartdozkodik. A gondozasokat ugy
keriilnek megszervezésre, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatasahoz, a
gyermek aktiv egylittmiikddéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

38. Gondozasi miiveletek

Pelenkazas, bili, WC-hasznalat A gyermekek pelenkazasahoz egyszer hasznalatos pelenkat hasznal az
intézmény. A pelenka cseréje naponta tobbszor torténik: reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas
utan minden pelenkds gyermek tisztaba tétele megtorténik. A székletes pelenka azonnal kicserélésre
keriil. A gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacsere a polyazon fektetve vagy allva torténik.
Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznal a bolcsdde torlokenddt az also test torlésére. A vizeletes €s
székletes gyermekeknél a folyovizes lemosas keriil alkalmazasra. A folyovizes lemosas tisztabb €s
kellemesebb komfortérzést ad a gyermeknek. A lemosas alatt lehet0sége van a gyermeknek a vizzel valo
ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. Az otthon bilit hasznalé gyermekek a bolcsddében is bilit
haszndlhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanlja fel a bolcsdde. A WC-papir hasznélatat a
fiaknak is felajanlja az intézmény, a kislanyoknak a torlést a kisgyermeknevelok segitik. A
Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylittmiikodési készség alapjan minden gyermek
szobatiszta lesz.

Testapolas Test tisztasdga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell kezdeni.
Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért gyakran kezet mos a
gyermek. A bolcs6débe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Minden
pelenkacsere és a WC hasznalat utan kézmosas torténik. Fontos feladat helyes kézmosas tanitasa.
Arcmosas akkor torténik, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast,
toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor el6tti féslilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett,
a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzdinek megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész
alakos tiikroket hasznalunk. A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden a reggeli gondozas idején
keriil sor a szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyerekek sajat eszkdozoket hasznalnak. A kisgyermekneveld
megmutatja a helyes mozdulatokat is.

A bolcsdde tanitja a helyes orrfujast, a papir zsebkendd hasznalatat. Az intézmény fontosnak tartja, hogy
a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokajat. Elegendd
id6t kell adni a gyermekeknek az 61tozésre, vetkdzésre. A bolesdde segiti, figyelemmel kiséri a gyermek
tevékenységét, igy elkertiili, hogy a ruhat, cipot, stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen legyen szamara
vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikdodéstol. Az oOltozkodéssel az esztétikai érzéket, az
igényességet fejleszti a bolcsdde. A gombolast, flizést jaték kozben is gyakorolhatjak. A testapolassal
kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezi az intézmény, azzal a céllal, hogy a gyermekekben
kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz- arcmosés, az alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkddés és
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az igényes, rendezett 6lt6z¢Ek.

Etkezés Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. A boleséde fontos feladata a
gyermekek taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Eredmény, ha
orommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt a gyermekek. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint,
Olben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Az intézmény mindig figyelembe veszi az
egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturalt koriilmények kozott, deriis 1égkorben zajlanak.
Az ¢ételt a kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel a
gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A
kisgyermeknevel6 személyre szoloan terit és talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint bevonja a
gyermekeket a folyamatba. Az étkezék mellett {ilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes
étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, gyiimdlcs, zoldség fogyasztas) kialakitdsara nagy hangsulyt
fektet az intézmény. Az 1j izeket fokozatosan vezeti be az intézmény, és 6sztondzi, de nem kényszeriti
a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informacid csere torténik a gyermek étkezési
szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermeknevelok feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni
dokumentécidiba.

Pihenés, alvas biztositisa A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozésban, ha
egyéni igénylk szerint a bolcséde megfeleld idot, lehetséget biztosit pihenésre, alvasra.
Gyermekfekteton, heverén, kuckdban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek:
atszelloztetett szoba, alland6 alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni
banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjik az elalvast. Fekvo
gyermeknek a fulladasveszélye miatt az intézmény nem ad cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan
csendes jatékra van lehet0ség, bolesode ligyel arra, hogy a koran ébredék a még alvokat ne zavarjak.

39. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbél fakado Gromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A jaték atjan
torténd tanulds dontd hatasu az ember személyiség fejlodésére. A jaték a gyermekkor legfontosabb
tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, elsegiti, az érzelmi, értelmi és a
szocialis fejlodést, A bolcséde értéknek tekinti a szabad jatékot, az 6nallé mozgast, aktivitast, az alkotast,
a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segiti el6 a nyugodt
jatéktevékenységet a bolcsdde. Az intézmény fontosnak tartja a jaték sordn is a gyermek megismerésén
alapul6d egyéni banasmodot, a személykozpontusagot. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényétdl és a
helyzettdl fliggden vesz részt a jatékban, pl. kezdeményez, otletet ad, segiti a megosztozast, batorit,
egyiitt jatszik a gyermekkel, stb. Viselkedése, kommunikéacioja minta a gyermekek szamara. Erzelmi
biztonsagban indirekt moddszerekkel az értelmi fejlodést a bolesdde segiti. Modszertani levél,
fejlodéslélektani, pedagogiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nalld felel6sséggel
hozhasson dontéseket az intézmény a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

40. Tanulas

A bolcsode a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezi: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacidszerzé folyamatot, amely tartdos valtozast idéz el a viselkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsodei élet egészét. Legfobb
motivaldja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanulasi vagy belsé motivum: gyermek 6romét leli az
egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulas a gyermek életkorabol és fejlettségébol
adodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas,
jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egylittes tevékenységek, kommunikacid. A tanulas jelentdés mértékben
utanzason alapulo spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
egyik fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogato
kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio. A fizikai €s érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel teszi lehetévé az intézmény, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklddéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok
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lehetOséget kindl fel az intézmény a tapasztalatszerzésre, a kdrnyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segiti a bolcsdde a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv minta
nyujtasara keriil sor. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bolesdédéinkben.

XIII. Fejezet

Kiemelt szakmai feladatok

41. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad — bolcs6de kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés
kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozott kialakult bizalom, egyiittmitkodés eldsegiti a
gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését. A bolcs6de mindenkor nyitott a kisgyermekes
csaladok szamara. A sziilok a bolcs6édébe vald jelentkezéskor széles korli tajékoztatast kapnak a
bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas jelentdségérol, a beszoktatas modjardl.
Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik a gyermekiik
leendé kisgyermeknevel6jét. Bemutatkozoé kiadvanyokon, honlapon, faliujsigokon nytjtunk
informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrél. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb
formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A
kozos ¢élmények, emberi kapcsolatok és a tajékozottsag nagymértékben hozzajarulhat a sziil6i
hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlodését.

Sziil6i értekezletek A bolcsédevezeto a felvétel alkalmaval, majd késobb a napi csoportlatogatasok, az
egyéni beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalméval tart kapcsolatot a sziildkkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziiléértekezletet, a sziil6ket érintd kérdésekrdl. Az 1j sziilok részére a felvétel
el6tti idoszakban — kb. julius 1-3 hete — tajékoztato jellegli sziil6 értekezletet tart. Bemutatja a bolcsddét,
a kisgyermekneveldket, a bolcséde orvosat, az élelmezésvezetdt, a dietetikust. Ismerteti a szakmai
programot ¢€s a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Az els6 sziiloértekezleten a
kisgyermeknevelokkel megallapodnak a csaladlatogatas idépontjaban és a beszoktatasok idejérdl. Az
ovodaba keriil6 gyermekek sziilei szamara az 6vodai beiratkozasok elott a bolcsdde szervez értekezletet,
melyre meghivja a bolcsédével kapcsolatot tartdé 6voda vezetdjét, 6vodapedagdgusait.

Csaladlatogatas A gyermek felvétele elott- optimalis esetben a beszoktatas elott egy vagy két héttel)
szervezik a kisgyermeknevelok.

Sziildvel torténo fokozatos beszoktatas A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad.
Hasonld koru tarsakkal valo egyiitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. A bdlcséde
feladata, hogy az igény kielégitése mellett csokkentse azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a
szliloktol valo elvalas, a kdrnyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziilovel torténd fokozatos
beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozddott tapasztalati értékeink
¢s a kisgyermek érdekei szerint tervezi és végzi az intézmény. A modszer lehetdséget ad arra, hogy
lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 1j
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az 10j kornyezet
elfogadasat, elsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat. Mérsékeli
az adaptacié soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar,
alvaszavar). A sziilk megismerhetik az ellatas minden részleteit, kdzvetleniil lathatjak a nevelé munkat,
a nevel6i magatartast, modszereket. Mddszertani levél és belsd adaptacios jegyzet alapjan végezi,
rugalmasan alkalmazza az intézmény, a gyermek, sziil6 egyéni igényeinek figyelembevételével. A
»sajat” kisgyermekneveld napi, és Osszegzd feljegyzést készit az eseményekrdl a gyermek
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Napi beszélgetések a sziilovel A bolcsdde fontosnak tartja a kolesonds tajékoztatast a bolcsodébe
érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos
eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasair6l. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas,
étkezés, alvas, levegdzés, onallosag, stb.) A bdlcséde ligyel arra, hogy a beszélgetés a gyermek
bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetoséget
ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

Sziilocsoportos beszélgetések A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehetdvé teszi, hogy az adott
csoporthoz tartoz6 gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis
témakrol a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket a
kisgyermeknevelok vezetik. Az intézmény évente legalabb két alakalommal szervezi, a sziilokkel
megbesz¢élt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmtikodést, a bizalomra épiild jo
kapcsolatot. Sziil6i kdzosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét a
bolcsdde biztositja.

Egyéni beszélgetések A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni
beszélgetést kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddei részlegvezetd. A kozos
atgondolas szakmai kompetenciat meghalad6 esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét az intézmény biztositja.

Csaladi fiizet Tajékoztatds irdsos formdja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatdst a kisgyermekneveld a gyermek
fejlodésérol, a bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az csaladi fiizet bejegyzéseinek
folyamatossadgaval a kisgyermek bdlcs6dében toltott idészakarél hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

Szervezett kozos programok A programok a csaladok igényeihez igazod6 tobblet lehetOségek a csaladi
nevelés, a csalad bolcséde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan,
jatszohaz, kézmiives alkotd foglalkozas, elbadas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap. Az
tinnepekhez, kiilonleges napokhoz kapcsoloddan kdzos mézeskalacs készitést, mikulasvarast, apak napi
partit, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsagot ado jelenlétében
szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekr6l, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok
oOtleteket kaphatnak egymastdl is a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik
a bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

42. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megorzése, az egészséges €letmadd, a helyes szokasok, viselkedés
modok megalapozasa a bolcsddei egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra épitve derls,
elfogadd légkorben a bolcs6de naponta biztositja a folyamatos jatékot, az elegendd szabadlevegén
tartozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld étrendet, a fejlodéséhez sziikséges
¢lelemi anyagokat.

Lelki egészségvédelem A lelki egészség szempontjabol dontd jelentdséglick az elsé években szerzett
benyomasok. Az adaptacio €és az azt kovetd iddszak érzelmi jelei tobbnyire lathatoak, de az sem ritka,
hogy a gyermek belsé fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a lelki
problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Az intézmény mindent megtesz azért, hogy a
gyermek biztonsadgban érezze magat, és elfogadja az 0j kdrnyezetét. Figyel a bolcséde a mentalhigiénés
valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon beliil kezeli ezeket. A segité szemléleti,
személykdzpontu kisgyermeknevelok hozzjarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasdhoz.
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Sikerélményekhez juttatja a gyermekeket az intézmény, sot megerdsiti a helyes viselkedést. A bolcsdde
figyelmet fordit az agresszio megeldzésére, €s a jaték segitségével oldja a fesziiltségeket. A szeretetteljes
légkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsdgérzetet ad. A gyermekek kedvenc jatékukat,
atmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszt nytjt €s folytonossagot a csaladi otthon iranti igényben.

Mozgasfejlodés segitése A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgéas. Csecsemd €s
kisgyermekkorban alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az
egészséges gyermek szivesen €s 6rommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel segiti a
bolcséde. A komyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket az intézmény igyekszik
kikiiszobolni, tovabba olyan korilményeket teremt, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasformakra adnak lehetdséget. Bolcsdde elegendd id6t, megfeleld helyet, eszkdzoket biztosit a
mozgashoz a csoportokban €s az udvarokon. A csecsembknek védett, elegend? térrel rendelkezd helyett
biztosit (hempergo, elkeritett szobasarok) az intézmény. A gyerekek allandé feliigyelet mellett,
szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjak a
nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a ndvekedésre, az
egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését ¢s az
alkalmazkodast.

Levego6zés Minden évszakban biztositja az intézmény a szabadban, a friss levegdn tartdzkodast, kinti
jatékot, mozgast. Bolcsdde a szabadban altatast biztosit valamennyi egészséges kisgyermekeknek,
amennyiben azt az id6éjaras lehetové teszi. A gyermek szabadban altatasrél az intézmény a sziilét
nyilatkoztatja.

Fogapolas A fogszuvasodas megeldzése érdekében a bolcséde fontosnak tartja a fogapolas, a helyes
sz4joblités, a fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsédés korban. Az intézmény célja
az egészséges fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitdsa. A zart
fogsoru gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen ad nyers kerti
veteményeket, gyiimdlcsoket a bolcséde. A gyermekek fogazatat évente fogszakorvos ellendrzi, aki
konzultal a kisgyermeknevel6kkel és a sziilokkel is.

A bolcsode orvos preventiv tevékenysége A bolcsdde orvosa a beszoktatast kdvetden, majd késbb
havonta, félévente részletes orvosi vizsgalatot végez. A vizsgalatot dokumentdlja a gyermek
egészségligyi kartonjaba. A tapasztalatokat megbeszéli a kisgyermekneveldvel, a sziilovel, sziikség
esetén a gyermek hdaziorvosaval. Szakorvost ajanl, kezdeményez. Egészségiigyi tovabbképzést,
ismeretterjesztd eldadasokat tart a bolcsddei dolgozoknak, sziiloknek.

43. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bolcsddében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az 6romszerzés, a gyermekek figyelmének,
érdeklédésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése. Foként jatékhelyzetben,
onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az alkotds nem elvaras.

Enek-zenei nevelés Bolcséde neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei
nevelése. A dalos jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgéasanak- és hangadasanak alakuldsara. Zenei nevelomunkankat Kodaly Zoltan:
"Kis ember dalai", Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", , Enek a bolcsddében.” cimii gyiijteményére, Gallné
Groh Ilona: ,,Ringat6”-jara, népi mondokakra és a népdalok dallamvildgara alapozza a bolcséde. Az
énekelgetés, dudolas, a hdcogtetés, az érintgetés a felnétt, a gyermek érzelmeinek is pozitiv iranyultsagat
eredményezi. A zajkelté eszk6zok, a hangszerek megismerését a napi tevékenység részeként értelmezi
az intézmény. A bolcsdéde ¢él6 énekszot részesiti elonyben, énekel személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva, valamint ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsiti a zenei
¢lményt. Az intézmény hazi készitésii hangszerekkel boviti a hangeszkozoket és a gyermekek magas
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hangjahoz alkalmazkodva énekel. A zenei anyagokat gondosan valasztja meg a bdlcs6de, a gyermekek
¢letkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi hangulatanak megfelelden. A kisgyermeknevelk
a nevelési évre Osszeallitjdk, tervezik meg, mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az iinnepek
kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatasra, vigasztalasra, altatasra. A kisgyermekneveld
kompetencidja milyen helyzetben, hol alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési 1égkar,
a gyermek jo hangulatanak érdekében. Etkezés kozben nincs éneklés.

Anyanyelvi, irodalmi nevelés (monddoka, mese, bab) A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek
érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocialis fejlodésére. A mondoka, vers
ritmusa, képes konyv nézegetése kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a
gyermeki személyiségre. Informaciokat, ismereteket nytjt, oly modon, amire szinte semmilyen egyéb
helyzetben nincs moéd. A képeskonyveket tudatos megfontolassal szerezi a bolcsdde. A miivészeti
alkotas, hagyomanyorzés, mint mindség, és a kisgyermek szamara értheté megkdzelités a megfeleld
valasztas. Az intézmény fontosnak tartja, hogy valamennyien megfeleld irodalmi anyaggal rendelkezzen
(vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogathat, adott szituaciokhoz
(rajzolés, gyurma, f6zdcske, stb.) kapcsolddni tud. A gyermekek a népi mondokak, versek, mesék
mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek roluk szdélnak, a mindennapi eseményeiket,
¢lményeiket fogalmazza meg. K6zos 6rom, az én-tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen
érvényesil.

Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas, stb.) A tevékenység maga az 6romforras, érzelmek
feldolgozasa, oOnkifejezés. A kisgyermeknevelok ¢Eletkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel,
jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel, technikai tandcsadassal segitik a tevékenységet. Az
alkotd tevékenység kibontakozasa szempontjabdl bolcséde alapvetd tevékenységnek tekinti a firka-
korszakat. Aminek feltételeit naponta, minden bdlcsddei csoportban igyekszik megteremteni a bolcsdde,
tovabba gyurmazasra (so-liszt és f0zott gyurma) is dllanddan lehetéséget ad. A gyermekek alkotokedvét
dicsérettel, batoritassal, elismeréssel keriil erdsitésre. A firkakat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiili,
megOrizi a bolcsdde. A csoportszobakat, 61tdozoket a gyermeki alkotasokkal és a kisgyermekneveldk altal
készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiikk, mellyel a
kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

Esztétikus kornyezet biztositasa A bolcsdde berendezéseinek, felszerelési targyainak
megvalasztasandl nem csak a sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast
is érvényesiti az intézmény. Lehetdség szerint a bdlcsdéde ugy valogatja meg a targyakat, a falak,
fliggdnyok, a textilidk szinét, hogy azok egymassal szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a
kisgyermeknevelok végzik, az esztétikai egyensily megteremtésére torekedve.

44. Kornyezeti nevelés

A Dbolcs6de megismerteti, tapasztalatokat kozvetit a kornyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében a természeti (allatok, novények, termések, iddjaras, évszakok jellemzdi, stb.) és a tarsadalmi
(csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, innepek, stb.) kdrnyezet, a jatéktevékenységen,
¢s az egy€b tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe van a felnétt, kisgyermekneveld
példamutatasanak.
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XIV. Fejezet

Intézményi kapcsolatok

Egymas kompetencia hatérai tiszteletben tartasaval egyiittmiikddiink mindazokkal, akik kapcsolatban
keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat,
gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, ovodak, nevelési tanacsadd, fejlesztdé szakemberek, Szakértodi
Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, stb.)

45. Egyiittmiikodés az 6vodakkal

A bolcsddei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsdde egylittmitkddik
a kornyezetiikben mtkodo ,.tars” ovodaval. Sikeriilt minden dévodai intézménnyel egyiittm{ikodo,
egymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tarto, elismerd szakmai kapcsolatot kialakitani. A tavaszi
idészakban a sziil6i értekezleten részt vesznek az 6voda pedagdgusok, majd meglatogatjak a leendd
6vodas gyermekeket csoportjainkban. Az 6vodai felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast tesznek
kisgyermekneveldikkel. A nevelék és az ovondk informaciokkal segitik egymast az gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelék meglatogatjdk az
ovodaban a volt bolcsddés gyermekeiket.

46. Egyiittmiikodés a jelzorendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bdlcsddei dolgozd kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének
megel6zése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van. Az intézmény felismeri a testi, lelki
fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelenti a Gyermekjoléti Kozpontnak.
Intézményi kérésre pedagogia szakvéleményt készit. LehetOséget biztosit, hogy a Gyermekjoléti
Kozpont szakembere latogatast tegyen a bdlcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében
egylttmiikodik a csaladgondozdval, védondvel. A bolesdde, gyermekvédelmi felelds, kisgyermekneveld
részt vesz esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen, konferencian.

47. Kapcsolattartas a civilszervezetekkel, mas intézményekkel

Bolcsodei Alapitvany A sziilok kezdeményezésével 1étre jott Alapitvanyok rendszeresen tamogatjak az
adott bolcsdde jatékkészletének fejlesztését, a szakmai €s csaladi rendezvényeket, a dolgozok képzését,
a kozosségek épitését. Palyazatokkal segitik a bolcsdde miitkodését.

Korai fejleszté Kozpont KisgyermeknevelGink segitik a fejleszté szakemberek fejleszto tevékenységét
a korai fejlesztést Hatarozat alapjan igénybe vevd kisgyermek esetében. Biztositjak a bdlcsddében
felvételt nyert SNI gyermekek egyéni gondozasat, nevelését, amellyel nagy segitséget nyujt a
csaladoknak, sziiloknek, gyermekeknek.

XV. Fejezet

Gyermekekrol vezetett dokumentaciok

A bolcsodei nevelés- gondozas soran az intézmény folyamatosan dokumentalja a gyermekek fejlédését.
A dokumentalast megfigyelési szempontok, sorok segitik. Alapja a tényszertiség (objektiv, konkrét), a
hitelesség, a szakmaisag ¢€s a rendszeresség. A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk és nem
mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa
az adatvédelemnek megfelelden torténik.

48. Gyermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor az eii. torzslapot intézmény biztositja, kitoltését a bolcsdde és a gyermekorvos végzi. Ezt
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kovetden a kisgyermeknevel vezeti a sajat gyermekeirdl. Utmutato segitségével rendszeresen irnak a
gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocialis fejlodésérdl, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiilonleges
események, a betegségek, hidnyzasok is bejegyzésre keriilnek. A torzslap melléklete a ,,csaladlatogatasi
¢s a ,,beszoktatasi jegyzet” is.

49.Csaladi fiizet

A kisgyermeknevelO havonta tdjékoztatja sziil6ket kisgyermekneveldi beiras formajaban a gyermek
teljes kor( fejlodésérol, az eseményekrol.

50. Csoportnaplé

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermeknevelok vezetik, délelotti - délutani
valtasban. Tartalmazza a jelenlévék névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai tevékenységet,
kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartdzkodas, a szabadban altatés tényét, idejét.

51. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas

Az intézmény naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogziti. A feladat feleldsei a
bolcsédevezetd és helyettes. Az adatszolgaltatas ellendrzését a Bolcsdde munkatdrsai végzik. A
bolcsédei normativa igénylésének alapja.

52. Személyi téritési dijak nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas késziil a dijat
fizetokrol és a kedvezményben részesiilokrol is.

XVI. Fejezet

Fejlodés jellemzoi a bolcsédéskor végére

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodes, a csaladi nevelés és a bdlcsddei nevelés eredményeként a
bolcs6dés kor végére elérik az 6vodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az ovoda érettség jellemzoi: Fotevékenysége a jatek, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal. Képes
kotédni, érzi, hogy szeretik, a kdzosséghez tartozik, csalddjanak, tarsainak oriil, a felndtt-gyerek
kapcsolaton til, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat, szivesen jatszik
tarsaival. Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv, Nyitott, érdeklédd, kivancsi. Orommel vesz részt 1j
tevékenységekben, Tobb teriileten 6nallo, élvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel. Jol
tajékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja a csoportban
kialakitott szabalyokat, alkalmazkodéas nem jelent szdmara megterhelést. Tudomasul veszi, hogy nem
teheti mindig azt, amit akar. Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket Onalldoan, vagy felndtt
segitségével feldolgozni, Mozgasa Gsszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste
térbe valo elhelyezkedését, mozdulatai hatasat. Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik
kiilonbozo teriileteken. Szavakkal fejezi ki sziikségleteit, Elsdsorban beszéd tutjan tart kapcsolatot a
felnottekkel és a gyerekekkel, Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal
pelenkat, Egyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit. A gyermekek
egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az intézmények a csalad,
bolcsdde és dvoda egyiittmiikddése fontos a gyermek zavartalan fejlodése és az dvodai adaptécid
érdekében.
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XVIL Fejezet

Ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes képviselok és a
bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a ,,Szocialis
Munka Etikai Kodexe”, ,,A bolcsdédei munka etikai kodexe (tervezet) tartalmazza. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei
ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Forumot mikodtet. A
Forum elérhet6ségérdl a sziiloket a bolcsédevezetd tajékoztatja.

XVIII. Fejezet

Szakmai program alapdokumentumai

53. Jogszabalyok

-Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25)

-1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairol szold, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
egyezmény kihirdetésérol,

- 1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

-369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl €s ellendrzésérol.

-1992. évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-2011. évi CXIL. torvény az informacids onrendelkezési jogrdl és informacioszabadsagrol.

-235/1997. (XI1.17) Korményrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol.

-328/2011. (XII1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol.
-8/2000. (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak mitkodéi
nyilvantartasba vételérol.

-9/2000. (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgardl.

-257/2000. (XI1.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol.
-1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl.

- A bolcs6dék Napjanak megilinneplésérdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 43. § (1).

54. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

-Jaték a bolcsdédében. Modszertani levél. 2003

-A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. 2020

-Gyermekek napkdzbeni ellatasahoz illeszkedd standard. 2021

-Modszertani itmutato. A kisgyermekek szakmai dokumentacio vezetése. 2019

-A csalad és a bolcs6de kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesédék Egyestilete,
Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

-Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és Gyermek egészségiigyi
Intézet altal 1994-ben sszeallitott, ,,Az egészséges csecsemod taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47.
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szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2001.

-Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés. OECD, 2001
-Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

-Folyamatos napirend a bolcs6dében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

-Gyermekek napkozbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

-Jaték a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

-Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

-Napkozbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tanacs ajanlasai. Kézirat.

-Sziilovel torténé fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészité modszertani tmutaté a fokozatos
beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

-Utmutat6 a bolcsddei gondozondk csaladlatogatasdhoz. BOMI, Bp. 1989

55. Intézményi Szabalyzatok

SZMSZ, Iratkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat, Nyitas -Zaras és Kulcskezelési Szabalyzat, Elelmezési
Szabalyzat, Munkaruha Ellatas Szabalyzat, Kozalkalmazotti Szabalyzat, Felvételi Szabalyzat, Cafetéria
Szabalyzat, Erdekképviseleti Forum Szabélyzat, Munkavédelmi és Tiizvédelmi Szabalyzat, Ajandék és
Egyéb Elonyok Elfogadasanak Szabalyzata, Panaszkezelési Szabalyzat

XIX. fejezet

Z.aro rendelkezések

Az Aprofalva Bolcséde, Esztergom bizik abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori
sajatossagait €s szakmai értékeket kdvetve szolgalja a kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni az esztergomi Onkorméanyzati Bolcsdde sokszinii tevékenységét, a kisgyermeknevelés
jOo gyakorlatainak minél szélesebb alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb
személyiség fejlodését.

Az Aprofalva Bolcsdde, Esztergom intézmény hiszi, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog
gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocialis fejlodést biztosit az esztergomi és a kornyékbeli
lakossag gyermekeinek, és a bolcsddei kor végére érett, ovodai élet megkezdésére alkalmas
kisgyermeket neveliink.

56. Hatalybalépés

A Szakmai Program elfogadast kovetden 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. A Szakmai Program
az Intézmény egész teriiletére és valamennyi dolgozojara kotelezo érvénnyel vonatkozik.

A modositas soran az elkészitésre vonatkozo legitimacios eljarast kell lefolytatni.

Szakmai Program mellékletei:
(1) Felvételi Szabalyzat

26



57. Legitimacio

A Szakmai Programot készitette: Vicze Enikd

A fenntart6i legitimacid utan a program életbe 1ép. Program hatalya: 2024-2027. Mddositasa a 15/1998.
(IV. 30) NM rendelet alapjan torténik. Aktualizalasa folyamatos. Feliilvizsgalat esedékessége 3 év.

Esztergom, ....................

Boélcs6devezeto

A Szakmai Program tekintetében véleményezési jogaval élt a dolgozok kozdssége. Véleményiiket
... szamu jegyzOkonyv tartalmazza.

Kelt: Esztergom, .............ccovvnnne.

Esztergom,......... €V it ho....... nap

Boles6devezeto
Fenntarto

A Szakmai Programot jovahagyom torvényességi szempontbol.

Onkorméanyzat jegyzdije

ESZTERGOM
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